 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ  КАШАРСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
                                         «ИНДУСТРИАЛЬНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
              АДМИНИСТРАЦИЯ ИНДУСТРИАЛЬНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	09.01.2025г
	                                         № 3.1



Об утверждении формы журналов  обращений граждан
в Индустриальном сельском поселении 

В соответствии со ст. 33 Конституции Российской Федерации и статьёй 2 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

                                                            ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить форму журнала регистрации письменных обращений граждан
(Приложение№1);
2. Утвердить форму журнала регистрации устных обращений граждан
(Приложение№2);
[bookmark: _Hlk161743474]3. Утвердить форму журнала регистрации  приема граждан  главой администрации Индустриального поселения 
( Приложение№3);
4.Утвердить форму журнала регистрации  приема граждан  специалистом  администрации Индустриального поселения 
( Приложение№4);
5. Утвердить форму журнала регистрации  обращения граждан  в  Администрацию Индустриального  сельского поселения 
( Приложение№5);
6.Утвердить прилагаемую форму карточки личного приёма граждан в администрации Индустриального сельского поселения.
 (Приложение №6).
      

 Глава Администрации Индустриального

сельского поселения                                                     Л.С.Варивода

                                                                                                                                                                                              Приложение №1


                                                                               Журнал регистрации письменных   обращений граждан


	№
	
Дата 
	
Фамилия Имя 
Отчество
	
Краткое содержание обращения
	
Принятое решение 
	
Учетный номер.
Наименование организации, куда отправлено заявление

	п\п
	обращения
	Гражданина
(адрес регистрации)

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                                 Приложение 2
Журнал учета устных обращений граждан


	№
п/п
	Дата
поступления
обращения
	Ф.И.О.
гражданина
		Адрес места

	жительства

	гражданина



	Краткое содержание
обращения
	Должность
Ф.И.О.
исполнителя
	Информация об
исполнении
( принятое решение)



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	






                                              




                                                                                                                                 


                                                                                                    







                                                                                                                                                                                                Приложение № 3

Журнал личного приема граждан главой  администрации Индустриального поселения

	№ п/п
Дата приема
	Ф.И.О.
 гражданина
	Адрес регистрации
	Краткое содержание обращения
	Ф.И.О. и должность принимающего должностного лица 
	Результат рассмотрения обращения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	




                                                















                                                 


                                                                                                                         
                                                                                                                                                    Приложение №4
                                                                                                                                                                                      
                          Журнал   регистрации   личного   приема   граждан специалистом  администрации  Индустриального  поселения 
                                                                                
           
	№
п/п
	Дата поступления 
обращения
	Ф. И.О.
гражданина
	Адрес места жительства
гражданина
	Краткое
содержание
обращения
	Должность Ф.И.О. исполнителя
	Информация об исполнении 
(принятое решение)

	
	
	
	
	
	
	




                                                                                                                                                                                 










                                                                                                                                                                                                Приложение № 5

Журнал регистрации  граждан обращения граждан в Администрацию Индустриального сельского поселения  

	№ п/п
Дата приема
	Ф.И.О.
 гражданина
	Адрес регистрации
	Краткое содержание обращения
	Ф.И.О. и должность принимающего должностного лица 
	Результат рассмотрения обращения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	




                                                



                                                                                                                                                                                                          















                                                                                                                                                                                                                 Приложение № 6

Карточка личного приема граждан №____ от____________

Дата приема______________________________________________________________
Ф.И.О. гражданина________________________________________________________
Домашний адрес__________________________________________________________
Контактный телефон _____________________________________________________
Содержание устного обращения_____________________________________________





Результат рассмотрения устного обращения гражданина________________________





1. Кому отправлено (резолюция)_____________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]2. Дата исполнения________________________________________________________
3. Результат______________________________________________________________
4. Дата, должность исполнителя_____________________________________________
5. От гражданина принято письменное заявление (прилагается)

Вх. № от«____»__________20___г.

Отметка о согласии гражданина на получение устного ответа по существу поставленных в обращении вопросов. Письменный ответ не требуется.

 __________________________                  ____________________________
(подпись гражданина)
